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	AGUAS DEL HUILA S.A. E.S.P.
NIT.  800.100.553-2

	
	CONTRATACION DIRECTA 
VERSIÓN: 8.0



1. OBJETIVO
Desarrollar las políticas de la empresa en la planeación, asistencia técnica, capacitación de planes y programas de agua potable y saneamiento básico, adquirir bienes o servicios requeridos por la entidad para cumplir su objeto social.
2. ALCANCE
Ejecución de políticas de agua potable y saneamiento básico y desarrollo del objeto social para la obtención de utilidades.
3. SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA.
· Régimen legal aplicable a los actos y contratos de Aguas del Huila S.A. E.S.P es de derecho privado de conformidad con Ley 142 de 1994 y la Ley 689 del 2001.
· Manual de contratación de la empresa (Acuerdo No 01 de 2024 modificado por el modificado parcialmente mediante acuerdo 07 de 2025.)

4. RESPONSABLE
Gerente o su delegado.
5.  CONDICIONES GENERALES
· Este procedimiento es para contratos que requieren la solicitud de una única oferta enumerados (Acuerdo No 01 de 2024 modificado parcialmente mediante acuerdo 07 de 2025.)
 DEFINICIONES
Compra: Adquisición de bienes requeridos por la entidad.
Bienes: Elementos tangibles adquiridos por la entidad ya sea como insumos para los procesos, como parte del producto final o como elementos requeridos por la entidad no para elaborar el producto sino para poder operar normalmente.
Proveedor: Quien suministra un bien o un servicio.
 Producto adquirido: Aquello suministrado por un proveedor.
Evaluar: Corresponde a establecer si un posible proveedor que afecta la calidad esta en capacidad de cumplir con los requerimientos “especificaciones técnicas y de funcionalidad” para el producto que va a suministrar
Servicios: Elementos no tangibles suministrados por personas u organizaciones externas a la entidad pero necesarios para el adecuado desarrollo de actividades y la capacidad de cumplimiento en la gestión. 
Supervisión: Conjunto de funciones desempeñadas por el asignado por el Gerente, para llevar a cabo el control, seguimiento y apoyo de la ejecución de los contratos tendientes a asegurar su correcta ejecución y cumplimiento, de acuerdo a lo previsto en las normas vigentes.
Modificación, aclaración, prórroga o  contrato adicional: Documento a través del cual se efectúa modificación, aclaración, prorroga o se adiciona un contrato. 
6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
El procedimiento inicia con el requerimiento por parte del Subgerente, éste a su  vez o  su delegado realiza el estudio de mercado y estudios previos 
El Gerente o su delegado efectuara la Solicitud de Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) a la oficina de presupuesto que a su vez realiza la expedición del mismo. 
El Subgerente y/o profesional del área elaborara los estudios previos que incluyen (Componentes técnico, jurídico y financiero).
Una vez realizado los estudios previos y previa aprobación del responsable, se direcciona a la Oficina Jurídica y de Contratación con el fin de revisar la conveniencia del estudio previo y se elabora el pliego de condiciones con la firma de aprobación de la Gerencia y el  Jefe de la Oficina de Contratación.
Con los pliegos aprobados el Gerente o su delegado realizan la invitación a un solo proveedor según lo dispuesto en los casos enumerados en (Acuerdo No 01 de 2024 modificado por el modificado parcialmente  mediante acuerdo 07 de 2025.)
La Oficina Asesora Jurídica y de Contratación recepcionara la documentación, propuesta  y elabora el contrato.
El Gerente o su delegado firmara el contrato y asignara el supervisor al contrato.
El Técnico II registra en la base de datos de contratos y le asigna número, enviando el contrato con soportes para el registro de compromiso presupuestal a presupuesto.
El Profesional Universitario-presupuesto elaborara el registro presupuestal  y se remite a la Oficina Asesora Jurídica y de Contratación.
El técnico II envía el contrato para el registro presupuestal.
El técnico II entrega el contrato al contratista seleccionado.
El Contratista recibe, legaliza y devuelve el contrato con soportes.
El técnico II recepciona el contrato con los documentos, para legalización con dos copias.
El Gerente o su delegado aprueba la póliza de garantía única previa revisión del abogado cuando a ello haya lugar.
El Técnico II  remite los documentos para la supervisión de contratos
El Técnico II actualiza el registro de base de datos, archiva original. 
El Supervisor recibe la asignación de supervisión y copias del contrato y realizar acta de inicio.
El Técnico II realiza informe sobre los contratos generados.
7. REGISTROS
Requerimiento.
Estudios previos. 
Estudio de mercado.
CDP. 
Acta de comité de compras. 
Contrato. Notificación

8. CONTROL DE CAMBIOS
	DESCRIPCION DE CAMBIOS
	VERSIÓN
	FECHA

	Primera emisión:
	1.0
	26-07-2013

	Segunda emisión: Actualización
Encabezado: actualización de logo de la entidad y cambio en la versión.
Pie de página: inclusión de los sellos de calidad (ISO 9001-2008, NTC GP 1000-2009) y actualización de la información institucional. 
	2.0
	22-08-2014

	Tercera emisión: Actualización sellos de calidad, proceso de re-certificación
	3.0
	04-10-2017

	Quinta emisión: Actualización de sello proceso de certificación, inclusión nit de la empresa, inclusión pie de página, numero de paginas
	5.0
	19-07-2019

	Sexta emisión: Actualización e inclusión de los sellos de certificación de calidad.		
	6.0
	13-09-2022

	Séptima emisión: Cambio de Logo Institucional de la Entidad.
	7.0
	30-09-2025

	Octava emisión: Eliminación de Logo de calidad
	8.0
	10-07-2026
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